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APSTIPRINATS
Ar Tukuma novada domes 28.07.2021.
lémumu (prot. Nr.14, 6.§)

Ar grozijumiem, kas izdarTti ar
Tukuma novada domes 29.02.2024.
lémumu Nr. TND/24/70 (prot. Nr. 3, 27. §)

ADMINISTRATIVAS KOMISIJAS NOLIKUMS

I. Visparigie noteikumi

1. Nolikums nosaka Tukuma novada domes Administrativas komisijas (turpmak — Komisija)
izveidoSanas kartibu, struktiiru, sastavu, uzdevumus un darbibu.

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Tukuma novada domes 29.02.2024. lemumu Nr. TND/24/70 (prot. Nr. 3, 27. §)

2. Komisija ir Tukuma novada domes (turpmak — Dome) izveidota institiicija, 7 (septinu) loceklu
sastava, administrativa parkapuma procesa veikSanai, ka arT citu normativajos aktos pasvaldibas
administrativajai komisijai noteikto uzdevumu izpildei. Par Komisijas locekliem ir tiesigas biit personas,
kuram ir augstaka izglitiba.

3. Komisija tiek uzturéta no Tukuma novada pasvaldibas budzeta lidzekliem. Komisija ir Domes
Tautsaimniecibas un teritorialas attistibas komitejas parraudziba.

4. Komisiju vada tas priekSsédetajs. Komisijas priek§seédetaju, priekssédetaja vietnieku un
sekretaru pirmaja Komisijas s€d€ no sava vidus ievéle Komisijas locekli.

5. Komisija darbojas Administrativas atbildibas likuma, likuma “Par audzinoSa rakstura
piespiedu lidzeklu pieméroSanu beérniem”, Domes izdotajos saistoSajos noteikumos un citos normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

6. Komisija lieto Tukuma novada domes veidlapu ar papildus nosaukumu “Administrativa
komisija”.

I1. Administrativas komisijas uzdevumi un tiesibas

7. Komisijai ir §adi uzdevumi:

7.1. izskatit administrativo parkapumu lietas par Domes izdoto saistoSo noteikumu parkapumiem;

7.2. izskatit administrativo parkapumu lietas par administrativajiem parkapumiem atbilstosi
Komisijai saistoSajos nozaru likumos noteiktajai kompetencei;

7.3. veikt administrativo parkapumu procesu tajos gadijumos, kad parkapgjs ir bérns, ka ar1 veikt
likuma “Par audzinos$a rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem” pasvaldibas administrativajai
komisijai noteiktos uzdevumus;

7.4. izskatot administrativa parkapuma lietu, noskaidrot, vai ir izdarits administrativais
parkapums, vai to ir izdarTjusi pie atbildibas saucama persona, vai So personu var saukt pie
administrativas atbildibas, vai ir atbildibu pastiprinosi vai mikstinoS$i apstakli, vai ir nodarits mantiskais
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zaud€jums, ka ar1 noskaidrot citus apstaklus, kam ir nozime administrativas parkapuma lietas pareiza
izlemsana;

7.5. izskatit pie administrativas atbildibas sauktas personas, cietusa, to parstavja un aizstavja
lugumus un izlemt to talaku virzibu,

7.6. izskatot lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piemé&roSanu bérniem, noskaidrot
nodarfjuma un parkapuma motivus, raksturu un c€lonus, bérna vecumu un dzives apstaklus, vina
lidzdalibas pakapi nodarijuma, ka ar1 uzvedibu izglitibas iestade vai darbavieta un sadzive;

7.7. sadarboties ar valsts un pasvaldibas tiesibu aizsardzibas iestadeém, lai veicinatu likumibas
ievérosanu Tukuma novada administrativaja teritorija;

7.8. atbilstosi savai kompetencei izskatit fizisko un juridisko personu iesniegumus un siidzibas;

7.9. atbilstosi savai kompetencei sniegt informaciju fiziskajam un juridiskajam personam.

8. Izskatot lietu par administrativo parkapumu, Komisija pienem vienu no $adiem 1émumiem:

8.1. par soda pieméroSanu;

8.2. par administrativa parkapuma procesa izbeigsanu,

8.3. par audzinoSa rakstura piespiedu lidzekla piem&roSanu;

8.4. par lietas izskatiSanas termina pagarinasanu.

9. Komisijai ir $adas tiesibas:

9.1.pieprasit no valsts un pasvaldibu institicijam, ka arT nevalstiskajam organizacijam
nepieciesamo informaciju Komisijas kompetencé esoso jautajumu risinasanai;

9.2. objektivu iemeslu dg] atlikt lietas izskatiSanu papildus informacijas pieprasiSanai vai lietas
noskaidro$anai, pazinojot par to ar lietu saistitam personam;

9.3. atsevisku jautajumu izlemsanai pieaicinat lietas izskatiSana attiecigas jomas specialistus;

9.4. izskatot lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piem@roSanu b&rniem, pieaicinat

barintiesas, izglitibas iestades, socialas palidzibas iestades vai arstniecibas iestades parstavi;
9.5. ar Domes priekssedetaja pilnvarojumu parstavet Komisijas intereses tiesas.

I11. Komisijas izveidoSanas kartiba, struktiira un amatpersonu kompetence

10. Komisijas sastavu apstiprina Dome.

11. Komisijas sastava ir :

11.1. pasvaldibas jurists;

11.2. paSvaldibas lietvedibas sekretare;

11.3. pasvaldibas policijas parstavis;

11.4. valsts policijas parstavis;

11.5. pasvaldibas institiicijas parstavis, kur$ veic likumparkapumu profilakses darbu ar bérniem.

12. Komisijas priekSseédeta;js:

12.1. plano, organizeé un vada Komisijas darbu;

12.2. sasauc un vada Komisijas sédes, apstiprina s€Zzu darba kartibu;

12.3. parstav Komisiju visas pasvaldibas, valsts, tiesu un sabiedriskajas institiicijas;

12.4. sagatavo sudzibu nosiitiSanu tiesai, sagatavo paskaidrojumus par parsiidzetajiem
lemumiem,;

12.5. koording Komisijas sadarbibu ar pasvaldibas administracijas struktiirvienibam, paSvaldibas
un citam iestadém un organizacijam,;

12.6. sagatavo Komisijas [éemumprojektus un lémumus;

12.7. veic nepiecieSamas darbibas, lai sagatavotu administrativa parkapuma lietu izskatiSanai, tai
skaita, izmekl&Sanas darbibas;

12.8. organizé Komisijas pienemto lémumu izpildes kontroli un soda naudas piedzinas procesu.



13. Komisijas priekS$s€detaja vietnieks pilda Komisijas priekSsedetaja pienakumus priekssédéetaja
prombiitnes laika vai vina uzdevuma.

14. Komisijas sekretars:

14.1. saskanojot ar Komisijas priekSsedétaju, nosaka Komisijas s€des darba kartiba ieklaujamas
lietas un jautajumus;

14.2. pienem administrativo parkapumu lietas APAS sistéma;

14.3. sagatavo un nosiita uzaicinajumus uz administrativa parkapuma izskatiSanu;

14.4. nodroSina iesp&ju administrativaja procesa iesaistitajam personam iepazities ar
administrativas lietas materialiem; nodrosina to izsnieg$anu vai nosttiSanu adresatam.

14.5. nosiita Komisijas pienemtos 1émumus adresatam vai izsniedz pret parakstu 7 (septinu )
darba dienu laika no Komisijas sédes.

14.6. nodroSina informacijas ievadiSanu par piemérotajiem administrativajiem sodiem un
samaksatajiem sodiem informaciju sistémas;

14.7. nodroSina Komisijas lietvedibas sakarto$anu un uzskaiti;

14.8. organizé Komisijas dokumentu nodoSanu un glabaSanu pasvaldibas arhiva;

14.9. sagatavo Komisijas darba parskatus par izskatito lietu skaitu, piemérotajiem sodiem,
parkapuma veidiem;

14.10. veic citus uzdevumus Komisijas sekmigas darbibas nodro$inasanai.

15. Komisijas locekli:

15.1. piedalas komisijas s€dgs;

15.2. pienem [émumus balsojot;

15.3. iesniedz komisijas priek$sédetajam priekslikumus komisijas darba uzlaboSanai,

15.4. izpilda komisijas priekssédetaja noradijumus;

15.5. piedalas fizisku un juridisku personu iesniegumu un stidzibu izskatiSana un tajos min&to
apstaklu parbaudg;

16. Ja Komisijas loceklis bez attaisnojoSa iemesla tris reizes péc kartas neierodas uz Komisijas
sédi, tad peéc Komisijas priekSsédetaja ierosindjuma Dome var lemt par vina izslég§anu no Komisijas
sastava.

IV. Komisijas darba organizacija

17. Par Komisijas darbibas un pienemto l[émumu tiesiskumu atbild tas locekli.

18. Komisijas séde tiek sasaukta divas reizes menesi, bet ne retak, ka to paredz normativie akti.

19. Komisija [émumus pienem atklatas vai slégtas sédeés. Sleégtas sédes var notikt, ja tas ir
paredzets normativajos aktos, vai arT tad, ja Komisija pienem par to motivétu lémumu. Lietas par
audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piemeroSanu bérmam Komisija izskata slégta Komisijas sedg,
papildus pieaicinot nepiecieSamos specialistus atzinuma sniegSanai.

20. Administrativa parkapuma lietu Komisija var izskatit attalinata veida — katram no savas
atraSanas vietas, izmantojot videokonferencu pakalpojumu, ja administrativa parkapuma procesa
dalibnieki tam piekrit.

21. Komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu, ja séde piedalas ne mazak ka puse
no Komisijas sastava, tai skaita Komisijas priekSseédetajs vai Komisijas priekSseédétaja vietnieks.

22. Komisijas s€di vada Komisijas priek$sédetajs, bet vina prombiitné — Komisijas priekssédetaja
vietnieks.

23. Komisijas 1€émumus un citus dokumentus, kuri nepiecieSami administrativa parkapuma
procesa veikSanai, ir tiesigs parakstit Komisijas priekSsedétajs, bet vina prombiitné — Komisijas
priekSsedetaja vietnieks.



24. Balsosana Komisijas sédés ir atklata. Komisija pienem l€émumu ar klatesoSo Komisijas
loceklu vienkarSu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas vienadas dalas, tad izSkiro$a ir Komisijas
priekssédetaja (vina prombiitn€ — Komisijas priekSsédétaja vietnieka) balss.

25. Komisija sava darbiba nodroSina ar administrativo parkapumu lietu saistitas informacijas
neizpauSanu treSajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

26. Administrativa parkapuma lietas izskatiSanas gaita var tikt fikséta, izmantojot skanu ierakstu
vai citus tehniskos lidzeklus, ka rezultata iegiito materialu pievieno administrativa parkapuma lietai un
uzglaba kopa ar to.

27. Komisijas lémumu var parstidzet rajona (pilsétas) tiesa.

28. Komisijas locekli, pildot Komisijas locekla amata pienakumus, ir valsts amatpersonas.

Domes priekssédétajs (personiskais paraksts) G. Vaza



