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TUKUMA NOVADA PASVALDIBAS IESTADES
“PASVALDIBAS ADMINISTRACIJA”
STRUKTURVIENIBAS
TUKUMA NOVADA BUVVALDE
NOLIKUMS

lzdots saskand ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 1.punktu un 73.panta pirmas
dalas l.punktu un Tukuma novada paSvaldibas
iestades “Pajvaldibas administracija” nolikuma
19.10.apakspunktu (apstiprinats ar Tukuma novada
domes 2021. gada 28. julija lémumu (prot.Nr.14.,
39.9)

I. Visparigie jautajumi

1. Tukuma novada pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) iestades “Pasvaldibas administracija”
(turpmak — Pa$valdibas administracija) strukttrvieniba Tukuma novada biivvalde (turpmak
— Bivvalde) ir Pagvaldibas administracijas struktiirvieniba, kas normativajos aktos noteiktas
kompetences ietvaros nodrosina biivniecibas procesa tiesiskumu Pagvaldiba un izpilda citas
ar aréjiem normativiem noteiktas funkcijas biivniecibas joma.

2. Buvvaldes darbibas teritorija ir Tukuma novada administrativa teritorija (turpmak —
Teritorija).

3. Biuvvaldes darbibas mérkis ir kvalitativas vides veidoSana, blivniecibas procesa tiesiskuma
nodrodinasana un blvniecibas procesa kontrole Teritorija atbilsto$i normativajos aktos

noteiktajai kompetencei.

4. Biivvalde funkcionali un organizatoriski ir paklauta Pa$valdibas izpilddirektoram, bet
Pagvaldibas administracija atrodas Tukuma novada domes (turpmak — Dome) paklautiba.

5. Pagvaldibas izpilddirektora vietnieks attistibas planoSanas un nekustama ipasuma jautajumos
plano, vada un koording Biivvaldes darbibu atbilsto$i $im nolikumam.

6. Bovvaldes darbibu finansé no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.
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10.

by

Biivvalde savas kompetences ietvaros darbojas saskapa ar Latvijas Republikd speka
esoSajiem normativajiem aktiem, Tukuma novada pa$valdibas nolikumu, Tukuma novada
paSvaldibas iestades “PaSvaldibas administracija” nolikumu, Domes lémumiem,
noteikumiem, rakstiskiem rikojumiem savas kompetences ietvaros.

Buvvalde veic $aja nolikuma mingtas funkcijas sadarbiba ar citam Pa3valdibas
administracijas struktiirvientbam, PaSvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam, valsts un
padvaldibu institiicijam, juridiskam un fiziskam personam.

Biivvaldei ir apalais zimogs ar Bivvaldes pilnu nosaukumu — “Tukuma novada biivvalde” un
noteikta parauga veidlapas.

Domes prick§seédétajam, priekssédétaja vietnickiem, Domes deputatiem, Pagvaldibas
izpilddirektoram, Pasvaldibas izpilddirektora vietniekiem ir tiesibas pieprasit parskatus par
Biivvaldes darbu.

I1. Bavvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesibas

Bivvaldes funkcijas:
11.1.  nodrosinat bavniecibas administrativa procesa tiesiskumu:

11.1.1. kontrolét buivniecibas procesu un ta atbilstibu Buvniecibas likuma un citu
biivniecibu regulg&josu normativo aktu prasibam;

11.1.2. sniegt zinas par Teritorijas izmanto3anas un apbiives nosacijumiem, izdot izzinas
par zemesgabalu atlauto izmantoSanu, par biivju izmanto$anas veidu, jaunbiivju
vai nepabeigtds biivniecibas faktisko stavokli Teritorija, ka ari Teritorija
eso$ajiem inzeniertikliem;

11.1.3. inform@t sabiedribu par notickosas biivniecibas tiesisko pamatojumu un sniegt
zinas par bilivi;

11.1.4. izskatit iesniegumus un piepemt [€mumus par biivniecibas ieceri, ka arT parbaudit
lémumos ietverto nosactjumu izpildi un iesniegto dokumentu saturu normativajos
aktos noteiktaja apjoma;

11.1.5. parbaudit patvaligas biivniecibas vai patvaligas ekspluatacijas, biuivdarbu
veikSanas dokumentacijas, biivizstradajumu atbilstibu apliecino$o dokumentu
esamibu un atbilstibu normativo aktu prasibam;

11.1.6. pienemt biives ekspluatacija;

11.1.7. izskatit iesniegumus un pienemt [émumus par biives vai tas dalas lietoSanas veida
mainu bez parbiives;

11.1.8. sniegt konsultacijas par biivniecibas procesa kartibu un bivniecibas iespéjam
Teritorija;

11.1.9. veikt citas ar biivniecibas procesu un ta atbilstibu normativo aktu prasibam
saistitas darbibas;

11.1.10.  sniegt konsultacijas par blivniecibas procesa kértibu un biivniecibas iesp&jam
Teritorija;

11.1.11.  Visparigajos biivnoteikumos paredzétaja karttba sadarboties ar Blivniecibas
valsts kontroles biroju un institlicijam, kuras pilda bivvaldes funkcijas;

11.1.12.  sastadit bavju parbaudes atzinumus par fizisko un juridisko personu veikta
biivniecibas procesa, biivniecibu regul&joSo normativo aktu un Pa3valdibas
saistoSo  noteikumu  buvniecibas  joma parkdpumiem un ierosinit
Administrativajai komisijai vainigas personas saukt pie administrativas
atbildibas;

11.1.13.  normativos aktos noteikta kartiba informét sabiedribu par sapemtajam
biivniecibas iecerém, nodroSinat informacijas pieejamibu  biivniecibas
informacijas sistema (turpmak — BIS);
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11.1.14.  lemt par biives konservaciju vai nojaukSanu saskana ar Biivniecibas likuma,
Visparigo biivnoteikumu un citu normativo aktu prasibam;

11.1.15.  koordin&t un uzraudzit Teritorija sagruvusu, cilvéku drosibu apdraudosu vai
ainavu degrad€josu biivju sakarto$anu, konservaciju vai nojauksanu, parraudzit
lémumu izpildi un organizét lemumu piespiedu izpildi;

11.1.16. buvniecibas un ekspluatacijas kontroles ietvaros nepiecieSamas procesualas
darbibas atspogulot un lémumus izdot BIS, biivniecibas administrativo procesu
veicot BIS;

11.1.17.  veikt ar blivniecibas procesu saistita administrativa procesa ietvaros izdota
administrativa akta piespiedu izpildi;

11.1.18.  sniegt zinas par Teritorijas izmanto$anas un apbiives nosacijumiem, izdot
izzinas par zemesgabalu atlauto izmanto$anu, par biivju izmanto$anas veidu,
jaunbiivju vai nepabeigtas bilivniecibas faktisko stavokli Teritorija, ka ari
Teritorija eso$ajiem inZeniertikliem;

11.2. parzinat, koordinét un uzraudzit zemes izmantoSanas un apbiives kartibu, kulttiras
pieminek]u aizsardzibas un vides vizualas kvalitates prasibas saskana ar Tukuma novada
teritorijas planojumu un normativajiem aktiem:

11.2.1. izskattt un izvertet lokalplanojumus;

11.2.2. organizét kvalitativas vides veidoSanas un biivniecibas ieceru publisku
apspriesanu saskana ar normativo aktu prasibam;

11.2.3. uzraudzit un kontrolét kultiiras piemineklu un aizsargadjamo teritoriju attistibu,
aizsardzibu un saglabasanu;

11.2.4. savas kompetences ietvaros nodrosinat kultfiras mantojuma apzinasanu;

11.2.5. piedalities vides vizualas noforméSanas prasibu izstrad€, nodroSinot Teritorija
esoSo kulttiras pieminek]u un citu ipasi aizsargdjamu objektu saglabasanu un
aizsardzibu;

11.2.6. piedalities Tukuma novada teritorijas planojuma, teritorijas planojuma
grozijumu, detalplanojumu izstrade;

11.2.7. piedalities Tukuma novada attistibas programmas, dazddu nozaru attistibas
koncepciju izstradg;

11.2.8. izdot nosacfjumus derigo izraktenu atradnu rekultivacijai, saskanot derigo
izraktenu ieguves projektus, tai skaita to rekultivacijas veidu, un pienemt atradnu
rekultivacijas pabeigSanas darbus;

11.3. administrét ar savu funkciju izpildi saistitos procesus:

11.3.1. kartot ar Biivvaldes darbibu saistito materidlu un dokumentu arhivu un nodrosinat
ta glabasanu, t.sk. v@sturisko materialu glabasanu;

11.3.2. aprékinat tiesibu aktos noteiktas nodevas par biivniecibu;

11.3.3. pildit citas normativajos aktos noteiktas funkcijas.

12. Buvvaldes uzdevumi:

12.1. sagatavot priekslikumus izskatiSanai komisiju, komiteju un Domes sédés un
nodro§inat sagatavoto l&émumprojektu virzibu komisiju, komiteju un Domes sédém
atbilsto$i Buivvaldes kompetencei,

12.2. nodrosinat Domes pienemto lémumu izpildi savas kompetences ietvaros;

12.3. izstradat vai piedalities normativo aktu (saisto$o noteikumu, noteikumu, lémumu,
nolikumu u.c.) izstradé savas kompetences ietvaros, kuru izdo$ana ir Pasvaldibas

kompetencg,
12.4. nodrosinat Biivvaldes funkciju izpildei finansu resursu plano$anu un administrésanu
savas kompetences ietvaros — sagatavot finanSu Ilidzeklu gadskartgja budzeta

pieprasijumus no Pa$valdibas budZeta, kontrolét un atbildét par Pasvaldibas budZeta
pieskirto finansu lidzek]u izlietojumu;

12.5. nodroginat racionalu un lietderigu budZeta lidzeklu izmantoSanu apstiprinata
Buivvaldes budzeta ietvaros;



12.6. izskaflt un sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz privdtpersonu un juridisko
personu iesniegumiem, siidzibam un priekslikumiem, ka arT valsts parvaldes iestazu
informicijas pieprasijumiem par Buvvaldes kompetences jautdjumiem Domes
priek§sedetaja, Domes priek§sedetaja vietnieku, Padvaldibas izpilddirektora, Pagvaldibas
izpilddirektora vietnieku uzdevuma;

12.7.  atbilsto§i pilnvarojumam parstavét Pavaldibu valsts, pagvaldibas un citas
institlicijas, iesniegt, pieprasit un sapemt nepiecieamos dokumentus, [Emumus, at]aujas
un izzinas;

12.8. Bivvaldes kompetences jautajumos nodro$inat informacijas sagatavo$anu
publicanai novada timek]vietné www.tukums.lv u.c. plassazinas lidzek]os;

12.9. nodroSinat Buvvaldes lietu nomenklatiiras sastadiSanu, dokumentu apriti un
dokumentu saglabaSanu atbilsto$i Pa3valdibas administracija noteiktajam lietvedibas
prasibam, ka arT registrét, sistematizét un veidot arhivu investiciju projektu, planosanas
dokumentu, teritorijas planojuma, buivniecibas un citiem dokumentiem.

13. Baivvaldes tiesibas:

13.1. pieprasit un sanemt no Pasvaldibas administracijas struktiirvienibam, valsts un citu
pasvaldibu institicijam, ka arT juridiskdm un fiziskam personam savu funkciju izpildei
nepiecie§amo informéaciju saskana ar spéka esoajiem normativajiem aktiem;

13.2,  piedalities Domes lemumprojektu izstrade, izieikt Buvvaldes viedokli darba grupas,
komisiju, komiteju un Domes sédés, ka arT savas kompetences ietvaros kontrolét 1émumu
izpildi;

13.3.  sekmét Buvvaldes darbinieku profesionalas kompetences izaugsmi.

I11. Biivvaldes struktiira un darba organizacija

14, Bavvaldes darbinieku kompetence, funkcijas, piendakumi, tiesibas un atbildiba ir noteikta
amatu aprakstos un citos Pagvaldibas administrécijas iek$€jos normativajos aktos.

15. PaSvaldibas izpilddirektors apstiprina Bivvaldes iek$8jo organizatorisko struktfiru un
darbinieku amatu aprakstus un attieciba uz tiem izdod rikojumus.

16. Buivvaldes strukturala shéma noteikta Bavvaldes nolikuma 1.pielikumi un ir 3T nolikuma
neatnemama sastdvdala. Izmainas BUvvaldes strukturalaja shéma tiek apstiprinatas ar
Pagvaldibas izpilddirektora rikojumu.

17. Biivvalde darbu organizz atbilsto$i apkalpes teritorijam:

17.1. Tukuma apkalpes teritorija — Tukuma pilséta, Sémes pagasts, Tumes pagasts,
Zentenes pagasts;

17.2. Engures apkalpes teritorija — Engures pagasts, Smardes pagasts, LapmeZciema
pagasts;

17.3. Kandavas apkalpes teritorija — Kandavas pilséta, Kandavas pagasts, Céres pagasts,
Zemites pagasts, Matkules pagasts, Piires pagasts, Jaunsatu pagasts;

17.4.  Jaunpils apkalpes teritorija — Jaunpils pagasts, Viesatu pagasts, Lestenes pagasts,
Irlavas pagasts, DZukstes pagasts, Slampes pagasts, Degoles pagasts.

18. Buivvaldes darbu organize un vada Buvvaldes vaditajs, kuru iece] amata un atbrivo no amata
Pasvaldibas izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek$sédétaju un Domes priekisédétaja
vietniekiem.

19. Biivvaldes vaditaju viga prombiitn€ saskana ar rikojumu aizvieto vaditdja vietnieks.

20. Biivvaldes darbu nodalas organizé un vada Biivvaldes vaditaja vietnieks,
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21,

22,

23

24,

25,

26.

27

Visi Biivvaldes sastava esosie darbinieki ir identificéti BIS lietotaji.

Bivvalde izskata blivniecibas dokumentus Biivniecibas likuma un spéka eso$o normativo
aktu noteiktaja kartiba BIS.

Bivvaldes darbinieki savas kompetences ietvaros nodroina informacijas ievadi BIS pilna
apjoma un ir atbildigi par tas kvalitati.

Biivvaldes darbinieki BIS elektroniski apstiprina saistibu rakstu par fizisko personu datu
neizpausanu.

Buvvaldes darbinieki, sanemot vai citada veida apstradajot datus, ievéro tiesibu normas, ko
paredz Visparigo datu aizsardzibas regula, Fizisko personu datu apstrades likums,
Informacijas atklatibas likums un citi normativie akti, kas nosaka fizisko personu datu
aizsardzibu.

Biivvaldes raditie dokumentu originali bivniecibas joma tiek parakstiti ar drosu elektronisko
parakstu un laika zimogu, izmantojot BIS pieejamo elektronisko dokumentu parakstiSanas
funkcionalitati vai jebkadu citu e-paraksta programmatiru.

Buvvaldes vaditajs saskana ar amata aprakstu, darba ligumu un atbilsto$i spéka esoSajiem

normativajiem aktiem:

27.1. Nodro$ina Buvvaldes darbibas tiesiskumu;

27.2. ir Bavvaldes BIS profila administrators, kas atbild par Bavvaldes BIS profila
parvaldiSanu un uzturéSanu: pieskir lomas atbilstosi BIS lietotaju veiktajiem
pienakumiem, savlaicigi deaktivé BIS lietotajus no sistémas, nordda un aktualize
Bivvaldes kontaktinformaciju un veic citus pienakumus, kas izriet no BIS Biivvaldes
profila parvaldi$anas atbilstosi pieejamai BIS funkcionalitatei;

27.3. vada Buvvaldi un ir personigi atbildigs par tas darbibu, ir tiesi paklauts Pagvaldibas
izpilddirektoram;

27.4. piedalas Domes un komiteju s€d€s, nepiecie$amibas gadijuma nodrosina Biivvaldes
darbinieku piedalidanos komisiju, komiteju un Domes sé&dés, ja tiek izskatiti Blivvaldes
kompetence esosi jautajumi;

27.5. atbild par Biivvaldes darbibas nodrosinasanu un savlaicigu Bavvaldes uzdevumu un
funkeiju izpildi;

27.6. atbild par iepirkumu procediiras ievérosanu Biivvaldes parzina eso3o budZeta lidzeklu
izlietoSana;

27.7. nosaka Biivvaldes darbinieku amata pienakumus, ka aiT prasa atbildibu par to izpildi;

27.8. nodro$ina budZeta pieprasijuma izstradi par sava parzina esosam pasvaldibas budzeta
tamem;

27.9. savas kompetences ietvaros rikojas ar Biivvaldes mantu un finan$u lidzekliem,
nodro8ina Blivvaldes materialo vértibu saglabasanu;

27.10. dod rakstiskus, mutiskus rikojumus Biivvaldes darbiniekiem, ciktdl argjos
normativajos aktos nav noteikts citadi;

27.11. organizgé PaSvaldibas normativo aktu izstradi un ievie$anu Biivvaldes kompetences
jomas, piedalas Domes izdoto saisto$o noteikumu projektu izstradg;

27.12. izveido Buvvaldes iek$€jas kontroles sistému un kontrol@ tas darbibu;

27.13. koording, parrauga un kontroleé Biivvaldes darbinieku darbu un Biivvaldes funkeiju
izpildi;

27.14. saskano un vizé Buvvaldes darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar darbinieku
prombiitném;

27.15. piedalas Baivvaldes darbinieku amatu aprakstu izstrade, ka arf organizé to savlaicigu
aktualizaciju.



28.

29,

30.

31.

32,

Biivvaldes vaditaja vietnieki:

28.1. plano un organizg Biivvaldes darbu un kontrolg noteikto funkciju un uzdevumu izpildi
nodala;

28.2. atbild par Biivvaldes funkeiju veik3anu atbilsto§i normativo aktu, Domes lémumu un

Biivvaldes nolikuma prasibam nodala;

28.3. atbild par biivniecibas ieceru dokumentu savlaicigu izskatianu un Biivvaldes
dokumentu sagatavo$anu un tas atbilstibu normativajiem aktiem nodala;

28.4. nodroSina Biivvaldes materialo vértibu saglabaSanu nodala;

28.5. paraksta $adus dokumentus nodalas ietvaros:

28.5.1. pazinojumus par komisiju, komiteju, ka ari Domes pienemtajiem [émumiem;

28.5.2. atbildes vai pieprasijumu véstules par Biivvaldes kompetencé esoajiem
jautajumiem;

28.5.3. pieprastjumus par papildus dokumentu iesnieganu, ja tie nepiecieSami sakara ar
iesniegumu izskatiSanu,

28.5.4. sagatavotas atlaujas, Iémumus, atzimes par ieceres akceptu un par projektéSanas
nosacfjumu izpildi, aktus par biivju pienemSanu eckspluatacija un izzinpas
Buvvaldes kompetencé esosajos jautajumos;

28.6. atbild par savlaicigu lietu izpildi, kas izriet no Biivvaldei adresétiem lémumiem,
rikojumiem, iesniegumiem un citiem dokumentiem nodala;

28.7. piedalas Domes un Domes komiteju sédes, ja tiek izskatit Bivvaldes nodalas
kompetencé esosi jautajumi.

Biivvaldes biivinspektors:

29.1. veic patstavigas funkcijas atbilsto$i blvniectbu reguléjoSos normativos aktos
noteiktajai kompetencei;

29.2. paraksta $adus dokumentus:

29.2.1. atzinumus par blivju parbaudi, atzimes par biivdarbu uzsak$anas nosacijumu
izpildi, buvatlauju pielikumus, atzimes par biivdarbu pabeigdanu un aktus par
biivju pienem3anu ekspluatacija;

29.2.2. izzinas Biivvaldes kompetencé eso$ajos jautdjumos;

29.2.3. atbildes vai pieprasijumu véstules par Biivvaldes kompetencé esosajiem
jautdjumiem;

29.2.4. pieprastjumus par papildus dokumentu iesniegSanu, ja tie nepiecie$ami sakara ar
iesniegumu izskati$anu.

Biivvaldes lietvedim ir tiesibas parakstit pavadvéstules par Bavvaldes l[émumu nosiiti§anu,
biivniecibas dokumentu kopiju nostitisanu.

Biivvaldes amatpersonai ir atbilstosa augstaka izglitiba, ka arT biivniecibas kontroles tiesibas
un aktivs profesionalas kvalifikacijas sertifikats, ja to attiecigajai profesijai vai amatam
nosaka normativie akti:

31.1.  Buavvaldes vaditajam — otra limena profesionéla augstaka izglitiba arhitektiiras joma
arhitekta studiju programma vai otra limena profesionald augstaka izglitiba biivniecibas
joma biivinZeniera studiju programma;

31.2. Buvvaldes vaditaja vietniekam — otra limena profesionala augstaka izglitiba
arhitektiiras joma arhitekta studiju programma;

31.3. Bivinspektoram — otrd limena profesiondld augstaka izglitiba arhitektiiras joma
arhitekta studiju programma vai vismaz pirma limena profesionala augstaka izglitiba
biivniecibas joma bilivinZeniera studiju programma.

Biivvaldes vaditajs iesniedz Pa3valdibas izpilddirektoram:
32.1. Biivvaldes amatu saraksta projektu;
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33.

34.

33.

36.

37.

38.

108

40.

41.

32.2. amata vienibu un strukturalo grozijumu projektu sakara ar Buvvaldes funkciju
izpildes pilnveido$anas nepiecieSamibu.

Ja ir nepiecieSamiba veikt grozijumus Blivvaldes amatu saraksta:

33.1. Buvvaldes vaditajs iesniedz motivétu iesniegumu Pagvaldibas izpilddirektoram;

33.2. pamatojoties uz Pagvaldibas izpilddirektora akceptéto iesniegumu, atbildigais
darbinieks sagatavo lémuma projektu Domei;

33.3. grozijumus Bilivvaldes amatu saraksta apstiprina Dome.

[zveidojot Biivvaldi, tas amatu sarakstu apstiprina Dome.
IV. Biivvaldes atbildiba
Par Biivvaldes darbu atbild Blivvaldes vaditajs.

Katrs Bivvaldes darbinieks atbild:

36.1. par amata pienakumu, Domes 1émumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un
godpratigu izpildi;

36.2. par uzticéto materialo veértibu uzskaiti, saglabaSanu un izmantoSanu, atbilstosi to
lietoSanas noteikumiem:;

36.3. par iegutas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu, fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievérosanu saskana ar spéka eso$o normativo aktu prasibam;

36.4. par aktivaja lietvediba eso$o dokumentu pieejamibu, izmanto$anu, izzinu un
dokumentu atvasinajumu izsnieg$anu;

36.5. par aktivaja lietvediba esoSo lietu iekartoSsanu un glabasanu atbilstosi Pasvaldibas
administracijas noteiktajai kartibai;

36.6. saskana ar PaSvaldibas administracijas atbildigds struktiirvienibas noradijumiem,
sagatavot un nodot Pagvaldibas administracijas arhiva nododamas un glabajamas lietas.

Ja darbinieks sap€mis tieSu uzdevumu no Domes priekssédétaja, Domes priek§sédétaja
vietnieka, Pasvaldibas izpilddirektora vai PaSvaldibas izpilddirektora vietnieka, vin$ par to
nekavgjoties informé Biivvaldes vaditaju.

Biivvaldes nolikums ir saisto$s visiem Biivvaldes darbiniekiem.
Bez atbilstoa pilnvarojuma Biivvaldes darbinieki nav tiesigi publiskot informaciju, kas
viniem kluvusi zinama, pildot amata pienakumus, ka arT bez Tpasa pilnvarojuma Pagvaldibas

varda paust viedokli, sniedzot informaciju plassazinas lidzekliem.

Biivvaldes riciba esoSo publiski pieejamo informaciju Bivvaldes darbinieki ir tiesigi
publiskot Pasvaldibas noteiktaja kartiba.

Bavvaldes izdotos administrativos aktus un Buivvaldes darbinieku faktisko ricibu var apstridét
Administrativa procesa likuma noteikta karttbha Domé.



V. Nosléguma jautajumi

42. Tukuma novada biivvaldes nolikums stajas spéka 2021.gada 1.augusta.

SASKANOTS
Tukuma novada
domes priek3sedetajs

| Gl Za |
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